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Elblag, dnia 25.02.2022r.

Zatwierdzam

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ :
na sukcesywng dostawe materiatlow kancelaryjno-biurowych
oraz papieru kserograficznego

Do udzielenia zamdwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.). Warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty netto 130 000 zt.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Szpital Miejski $w. Jana Pawta II w Elblagu, zwany dalej ,Zamawiajacy”

2. Adres Zamawiajgcego: ul. Komenskiego 35, 82-300 Elblag

3. REGON: 281098840

4. NIP: 578-310-44-67

5. Tel. 55-230-41-84

6. E-mail: zamowienia@szpitalmiejski.elblag.pl

7. Adres strony internetowej na ktdrej Zamawiajgcy udostepnia SWZ: http://www.szpitalspecialistyczny.elblag.pl/
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej SWZ wraz z zatgcznikami do uptywu terminu sktadania ofert.

8. Godziny pracy Zamawiajgcego: od 7.00 do 14.35 w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

9. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym

wszelkie zapytania, o$wiadczenia, informacje o wniesieniu odwotania byty kierowane wytgcznie na wyzej wskazany
adres. Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie pisma, za co Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci (moze spowodowac niezachowanie ustawowych termindw z winy wnoszgcego).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéow kancelaryjno-biurowych oraz papieru
kserograficznego, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego, w ilosci oraz wymaganiach
okreslonych w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego wraz z wniesieniem na koszt Wykonawcy do
pomieszczen magazynowych Zamawiajacego.

2. Przedstawione ilosci w Zalaczniku nr 2 — Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowia wielkosci
szacunkowe, bedace podstawa do sporzadzenia oferty przez Wykonawce.

3. Towar musi by¢ dostarczony w bezzwrotnych, oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach
producenta, odpowiadajacym wiasciwosciom przedmiotu zamodwienia, z naniesionymi na opakowaniu
opisem identyfikacyjnym.

4. Podane przez Zamawiajacego ewentualne nazwy, znaki towarowe maja charakter przyktadowy, a ich
wskazanie ma na celu okreslenie oczekiwanego standardu.

5. Zamawiajacy bedzie realizowat dostawe partiami. Dostawy towaru nastepowac beda na podstawie

sktadanego kazdorazowo zamodwienia okreslajgcego ilos¢ oraz asortyment poszczegolnych dostaw.

Termin waznosci asortymentu stanowigcego przedmiot umowy nie moze byc krotszy niz 12 miesiecy.

7. W przypadku gdy przedmiot zamdowienia wystepuje w réznej kolorystyce, Zamawiajacy okresli kolor
towaru bezposrednio w sktadanym zamowieniu czesciowym.

o

Kod CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od daty jej podpisania.

Termin dostawy jednorazowego zamowienia — max 3 dni robocze.
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INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg poczta
e-mail i za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego.

2. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Zbigniew Zebala - tel. 55-239-45-76

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna byc sporzadzona w formie elektronicznej.
2. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty - Zatgcznik Nr 1 oraz zawiera¢ poprawnie wypetniony
Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy.
3. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wykaz oswiadczen i dokumentow:
1) odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

Uwaga:

Wymagane jest przestanie kompletnej oferty (wszystkich wymaganych dokumentdw, zatacznikow,
materiatéw) w wersji elektronicznej.

Kompletng oferte w wersji elektronicznej wraz z wymaganymi dokumentami w formie zeskanowanej,
wczesniej podpisanej przez uprawniong osobe, lub kompletng oferte w wersji elektronicznej wraz z
wymaganymi dokumentami podpisang podpisem elektronicznym nalezy przestac na adres poczty

elektronicznej: zamowienia@szpitalmiejski.elblag.pl

Oferte mozna dostarczy¢ w formie elektronicznej zaszyfrowanej, tj. opatrzong hastem dostepowym, pod
warunkiem skutecznego dostarczenia Zamawiajacemu hasta dostepowego przed terminem otwarcia ofert.
Brak mozliwosci odszyfrowania oferty spowoduje ze nie bedzie ona oceniana.

Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujace formaty przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf. W tym celu
Wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokumenty (np.
Adobe Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart
Sign) lub komercyjnych.

WARUNKI REALIZACII:
Termin ptatnosci: 30 dni kalendarzowych liczagc od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przez
Zamawiajacego po kazdorazowej dostawie.

ADRES E-MAIL ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy przesta¢ na adres: zamowienia@szpitalmiejski.elblag.pl nie pozniej niz do dnia 02.03.2022r
do godz. 83°,

2. Decydujaca jest data i godzina wptywu na serwer pocztowy Zamawiajacego.

3. Otwarcie/odczytanie ztozonych ofert nastgpi w dniu 02.03.2022r. o godz. 835 w Dziale Zamodwien
Publicznych, I pietro, pokdj 104, ul. Zeromskiego 22 w Elblagu.

4. Przy otwarciu/odczytaniu ofert moga by¢ obecne osoby reprezentujace Wykonawcow.

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Wszystkie dokumenty w jezykach obcych nalezy dostarczy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. ;

3. Oferta oraz wszelkie zalgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Wykonawcy winny by¢ podpisane przez

upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy.

4. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych

przez Wykonawce. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte

najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

6. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce oferte,
opieczetowane oraz opatrzone datg zmiany.
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Uwaga! Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (np. Spotka cywilna, Konsorcjum) winni ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu i takie petnomocnictwo szczegdine nalezy dotaczy¢ do
oferty

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena jednostkowa netto winna by¢ zgodna z takg jaka bedzie widniata na fakturze.

2. Ceng podlegajgcq ocenie jest CENA OFERTY BRUTTO; do wartosci netto nalezy dodac wartos¢ podatku VAT.

3. Cena jednostkowa netto obejmuje wszelkie koszty realizacji przedmiotu umowy oraz powinna uwzglednia¢ ewentualne
rabaty, upusty i marze.

4. Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium wyboru — najnizsza cena

KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACYCH W CELU
ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

*=  administratorem Panstwa danych osobowych jest Szpital Miejski $w. Jana Pawta II w Elblagu, ul. Komenskiego 35,
82-300 Elblag,

. inspektorem ochrony danych osobowych w Szpitalu Miejskim $w. Jana Pawta II w Elblagu jest Pan Waldemar
Adamowicz, tel. (od godz. 13:30) 55 239 44 49, e-mail: abi-ess@softel.com.pl ;

. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, prowadzonym na podstawie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1843 ze zm.);

. odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, dalej ,ustawa Pzp”;

= Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

= posiadacie Panstwo:

-~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Panstwu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZASTRZEZENIA

- Zamawiajacy nie przewiduje spotkan z Wykonawcami przed terminem sktadania ofert.

! Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

3



Szpital Miejski $w. Jana Pawta II w Elblagu®
ul. Komenskiego 35 ; 82-300 Elblag
tel. 55 230-41-84 , fax. 55 230-41-50 Nr sprawy
e-mail: zamowienia@szpitalmiejski.elblag.pl , http://www.szpitalspecjalistyczny.elblag.pl/ PK/68/2022
Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na sukcesywna dostawe materiatéw kancelaryjno-biurowych oraz papieru
| L kserograficznego

- Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

= Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy skontaktuje sie telefonicznie lub poczta e-mail.

E Nadestane Oferty nie podlegajg zwrotowi.

= Zapytanie ofertowe nie stanowi przyrzeczenia publicznego w rozumieniu art. 919 Kodeksu Cywilnego.

- W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub oferty ztozone zostang odrzucone, lub pojawi sie btad,
ktdry uniemozliwi podpisanie waznej umowy wowczas Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

- Zamawiajacemu przystuguje prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA CENOWEGO:
Zatacznik nr 1 — Druk oferty

Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy



